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CITIZEN’S SECRETARIAL SERVICES LIMITED 
Company Secretarial and Accounting Services  
Tel: (852) 2544 2323    Fax: (852) 2543 9762 

 

      

人人秘書服務有限公司

服務收費通告                                            

生效日期 2011 年 10 月 21 日 

 

服務 費用 (港幣) 所需時間 

   

開業 

成立香港有限公司 9 日 

購買已成立的香港有限公司 (股本為港幣 10,000 元) 

2,800 

3 日 

                             成立香港公司代支費用 

首年商業登記費 (2011 年 8 月 1 日生效) 2,450  

 

公司章程,法定紀錄,鋼印,簽名印章,股票簿,等等 

(如該公司的註冊股本多於港幣 10,000 元，需額外支付註冊

股本的 0.1%作為政府徵收的註冊股本費用) 

 

3,700  

                 總額約 8,950  

 

註冊 商會,宗親會,宗教及慈善團體等   

按香港《公司條例》註冊 無股本的擔保有限公司及編寫公

司章程 
15,000-48,000 1 至 5 個 月
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服務 費用 (港幣) 所需時間 

   

按年度計算的服務 

股東信託人-每位(每年) 2,500 不適用 

股東信託人-兩位(每年) 3,700 不適用 

董事信託人-每位(每年) 6,000 不適用 

董事信託人-兩位(每年) 10,000 不適用 

香港公司秘書聘任服務 (每年) 

包括以下項目： 

1  按 公 司 條 例 辦 理 周 年 申 報 表  

2  辦 理 股 東 周 年 大 會 基 本 會 議 紀 錄  

3  提 供 公 司 文 件 的 確 認 副 本  

4  辦 理 更 改 現 任 董 事 的 個 人 資 料  

5  辦 理 開 設 銀 行 戶 口 所 需 的 會 議 紀 錄  

6  代 填 報 未 開 始 經 營 業 務 公 司 的 僱 主 薪 酬 報 表  

7  按 董 事 指 示 代 簽 署 有 關 周 年 申 報 表 及 其 他 公 司 秘 書 文 件  

8  更 新 聘 用 期 間 法 定 名 冊 的 資 料  

(註: 如(1)無職員留駐香港或(2)名董事和東主數目衆多,需加收費用) 

 

2,800 起 不適用 

註冊地址(每年) (免首年度公司名字告示板製造費用, 保管公司法定名冊及一般

的郵件和傳真轉送) 
2,600 不適用 

保管公司法定名冊 (每年) 500 不適用 

香港固網電話號碼的留言信箱服務 (每年) 600 不適用 

公司電話接線生(每年) 3,000 不適用 
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服務 費用 (港幣) 所需時間 

   

擁有權及管理 

(因需為非經常客戶印證現存資料的真確,15%附加費會加收) 

股權轉讓-一份，不包括厘印費  

(註: 收費會因手續的繁瑣而加收,如物業或業務的價值計算) 
1,600 起 14 日  

股權轉讓-兩份(每份)，不包括厘印費 1,300 起 14 日  

更改公司名稱(不包括登記費$295 及印刷費，鋼印及簽署印

章$705) 
2,500 14 日  

增加註冊股本(不包括新增資本費 0.1%及印刷費$140) 2,200 1 日  

配售未發行的註冊股本 2,200 1 日  

同時配售及增加註冊股本 (不包括新增資本費 0.1%及印刷

費$140) 
2,600 1 日  

更改董事 

  一位 700 

  兩位或以上(每位) 600 
1 日  

更改公司註冊地址 700 1 日  

辦理公司年報，包括公司註冊處徵收的登記費$105 1,200 1 日  
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服務 費用 (港幣) 所需時間 

   

其他服務 

就業入境簽證申請 9,000 起 不適用 

更改公司章程及重新印刷公司章程 4,000 起 14 日  

公司股份回購 32,000 起 14 日  

更新董事及股東名冊服務 

   只涉數項修訂 500 2 日  

   其他 500 起 5 日 

簽證文件副本(每套) 150 起 1 日  

會議室預訂(每小時) 500 不適用 

擬定會議紀錄 500 起 2 日  

政府文件查冊服務費用，包括代支 

    公司名稱查冊 100 - 200 1 日  

    最近期周年申報表 160 起 3 日 

    商業登記署資料 

           查冊資料 150 3 日 

           簽證登記冊上資料 200 3 日 

    土地或物業持有人資料 200 1 日  

結業(香港公司) 

申請取消公司註冊，包括政府徵收註冊費$690 5,200 2 日  

於申請取消註冊公司的來年的周年申報表，包括政府徵收註

冊費$105 
605 不適用 

香港公司清盤，已包括憲報費約$10,000，但不包括提供清

盤人的服務 
35,000 起 6 個月起  
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服務 費用 (港幣) 所需時間 

   

英屬維爾京群島有限公司 (註冊股本美元 50,000) 

成立英屬維爾京群島有限公司 9,500 12 日  

購買英屬維爾京群島空殼有限公司 9,500 2 日  

英屬維爾京群島年費，包括本公司服務費$2,300 7,370 不適用 

轉讓英屬維爾京群島有限公司股權 

  一份 1,600 

  二份 (每份) 1,300 
1 日  

更改英屬維爾京群島有限公司董事 

  一位 900 

  二位或以上 (每位) 800 
1 日  

   

英屬維爾京群島有限公司股份分配 2,000 2 日  

註冊代理人責任聲名書 3 日 

良好信譽證書 
1,700 

7 日 

委任公司秘書 (每年) 500 1 日  

替新客戶更新公司資料 700 起 3 日 

 


